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Wartungsiiberblick

Lieber Sage DPW Kunde,

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Sage DPW Lohn beim Einspielen dieser Wartung einen der beiden
Abrechnungszustande (siehe unten a oder b) aufweist, damit sich keine Abweichungen bei Auszahlungen und
Abgaben ergeben.

Folgende Abrechnungszustande sind moglich:
a) Die Abrechnung fiir diesen Monat wurde noch nicht durchgefiihrt

b) Die Abrechnung fiir diesen Monat wurde bereits vollstandig durchgefiihrt (inkl. Uberweisung, Schnittstellen,
etc)

Weitere Informationen dazu finden Sie in unserer Wissensdatenbanl unter folgendem Artikel: WDB 213986

Hinweis:
Voraussetzung fur das Einspielen dieses Downloads ist die Installation der Wartung 2025_12_000.

Gender-Hinweis

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird bei personenbezogenen Hauptwortern die mannliche Form verwendet.
Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsatzlich fir alle Geschlechter. Diese
verkiirzte Sprachform beinhaltet daher keine Wertung.

Wir danken fir Ihr Verstandnis.
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1 Sage DPW Lohn

1.1 Gesetzliche Anderungen

1.1.1 Arbeitgeberdarlehen/-vorschiisse: fixe Zinsen fiir Jan. und Feb. 2026

Die Osterreichische Nationalbank hat den Prozentsatz fiir Arbeitgeberdarlehen und Arbeitgebervorschiisse bis
Februar 2026 veroffentlicht. Der Prozentsatz fiir Janner 2026 hat sich hierbet rickwirkend nochmals geandert
(Stand: 03.04.2026):

Zeitraum Prozentsatz -10% Abschlag

12/2025 3,44 % 3,10 %

01/2026 3,54 % 3,19 %

ab 02/2026 3,54 % 3,19 %
Hinweis!

Die neuen Prozentsatze werden mit diesem Download automatisch eingespielt und fur Darlehen mit , fixen
Zinsen“ berlcksichtigt, die ab Janner 2026 ausbezahlt wurden.

Bitte fiihren Sie bei betroffenen Dienstnehmern eine generelle Rollung ab 01/2026 durch, damit ggf. die
steuerpflichtigen Zinsen aktualisiert werden konnen.

1.2 Erweiterungen & Korrekturen

1.2.1 Korrektur BUAK: Urlaubszuschuss Par. 67/5

Im Update DL2025_12_002 wurden Anderungen zur BUAK ungesetzt. Dabei hat sich folgender Fehler
eingeschlichen:

Beim Urlaubszuschuss nach § 67/5 wurde die Lohnsteuer (6%) zwar am Lohnkonto und auf der
Einzelabrechnung korrekt angezeigt, jedoch

- nicht beider Auszahlung abgezogen und
- nichtans Finanzamt iiberwiesen.

Was miissen Sie tun?

Fiihren Sie eine generelle Rollung bei allen betroffenen Dienstnehmern durch - ab jener Periode, in der der
Urlaubszuschuss ausbezahlt wurde.
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Hinweis!

Wie bereits im DL2025_12_002 beschrieben, scheint der Urlaubszuschuss fiir die BUAK ab 2026 nicht mehr
unter der,,Bemessung Par. 67/1,2“ auf.

Bitte kontrollieren Sie daher, ob folgende Lohnarten korrekt am Lohnkonto zugeordnet sind:

- 97198 BUAK: BMG Urlaubszuschuss

- 97250 BUAK: Lohnsteuer fur UZ (6%)

- 97251 BUAK: SV abges. fur UZ

1.2.2 Hinweismeldung bei Adressdanderung (Arbeitsbewilligung &
Aufenthaltsbewilligung)

Wenn Sie bei einem Dienstnehmer oder einer Dienstnehmerin die Adresse @dndern und diese Person eine
Arbeits- oder Aufenthaltsbewilligung mit einem Ablaufdatum hinterlegt hat, erscheint automatisch eine
Hinweismeldung.

Diese Meldung soll darauf aufmerksam machen, dass Sie priifen, ob die Bewilligungsdaten weiterhin
giiltig sind und gegebenenfalls aktualisiert werden missen.

@D localhost

(1279) Der Dienstnehmer hat eine Arbeits- Aufenthaltsbewilligung

hinterlegt!

Pfad: DN/Tagl. Arbeiten > Dienstnehmer > Dienstnehmer
Pfad: DN/Tagl. Arbeiten > Dienstnehmer > Adresse

S 0 S e Sage DPW ~Download 2025_12_004 Seite 5von 20



2 Sage DPW Client to Web

Mit diesem Download wird der Funktionsumfang des Sage DPW im Web weiter ausgebaut.

Die unter Punkt 2.1 angefiihrten Features stehen ausschlieBBlich Kunden mit lizenziertem Web-Lohn zur
Verfligung.

Ihr Vorteil:
Mehr Funktionen direkt im Web, einheitliche Bedienung und jederzeitiger Zugriff — sowohl fir allgemeine als
auch furlohnspezifische Aufgaben.

Wie geht es weiter?
Die Umstellung auf Web-Programme erfolgt laufend und schrittweise. Weitere Programme und Auswertungen
werden in zukiinftigen Wartungen erganzt.

Fehlt Ihnen eine bestimmte Funktion oder Auswertung?

Teilen Sie uns lhren Wunsch gerne tber das Ideenportal mit.

Hinweis!

Fir die neu ibernommenen Programme gibt es teilweise neue Funktionen/Funktionsarten. Sie missen die
neuen Berechtigungen je Kreis vergeben.

Sie finden in unserer Wissensdatenbank einen Eintrag zu Berechtigungen auf Abrechnungskreise ID 213947.

2.1 Neu im Web-Lohn

Mit einer Web-Lohn-Lizenz stehen Ihnen die neu Gbernommenen Programme automatisch zur Verfiigung. Sie
nutzen den Web-Lohn noch nicht? Bei Interesse wenden Sie sich gerne an Ihren Kundenbetreuer.

Pfad: DN/Tagl. Arbeiten > Lohn >Formular

e Bestatigung
e Brief Austritt

Pfad: Lohn >Auswertungen > Lohnkonto

e Lohnkonto Aushilfen / geteiltes Monat

Pfad: Lohn >Auswertungen > Rlickstellungen

e Abfertigungsriickstellung

e Jubilaumsriickstellung

e Jubilaumsriickstellung NEU
e Urlaubsriickstellung

e Sonderzahlungsriickstellung
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Pfad: Lohn >Jahrl. Arbeiten > Kollektivvertrag

e Anpassen Werte fir Altersteilzeit

Pfad: Lohn >Vorjahresabrechnung

e Druck Nettozettel VJ

e Lohnartenliste monatlich VJ
e Gewerkschaftsliste VJ

e Bestatigung VJ

Pfad: Lohn >VorVorjahresabrechnung

e Druck Nettozettel VWJ
e Lohnartenliste monatlich VVJ

Pfad: Definitionen > Lohn > Lohnkonto

e Lohnkontoart
e Lohnkontozeilen

Pfad: Definitionen > Lohn > Buchungsbeleg

e Buchungskreis

e Buchungszeile

e Buchungsbeleg/Kontozuordnung
e Buchungsbeleg kopieren

2.1.1 Der Buchungsbeleg im Mandantensystem

Ab sofort mussen Sie nicht je Mandant eigene Buchungskreise anlegen: Wird der Buchungskreis mit
vorangestellter # definiert, gilt dieser fiir alle Mandanten.

Variante: Je Mandant

Fir den Mandant M05 werden alle Buchungskreise angelegt (bzw. kopiert).

Buchungskreis

Allgemein
Alle At Q,
Beschreibun "| Arbeiter
M05-001 Arbeiter - g
MO05-002 Angestellte

Text

= Es dirfen auch Buchungskreise mit# beginnend erfasst werden, die fur alle Mandanten giltig sind

LT a e e R A e e T T Vo o W SR PRV

Pfad: Definitionen > Lohn > Buchungsbeleg > Buchungskreis
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Variante: Fiir alle Mandanten

Die Buchungskreise mit # sind fiir alle Mandanten giiltig.

Buchungskreis

Allgemein

|Alle v| | 3

Kreis * | #001

#002 Angestelite (alle Mandanten)
L e B T i

e

chen [0} |

Beschreibung *

Arbeiter (alle Mandanten)

I P T ittt

Voraussetzung fiir Sachbearbeiter:

Ein Buchungskreis fiir alle Mandanten (d.h. mit #) kann nur mit Berechtigung ,,5 (Funktion: ,PV
Kontozuordnung“) angelegt werden.

Sachbearbeiter mit Berechtigung <5 konnen Buchungskreise mit # weder anlegen noch sehen. Sie werden
jedoch mit einem Hinweis dariiber informiert, dass es bereits Buchungskreise mit # gibt. Dadurch weil der
Sachbearbeiter, dass sinnvollerweise keine Buchungskreise ,je Mandant“ mehr definiert werden missen:

Allgemein

Kreis * | M05-001

Beschreibung = | Arbeiter

Text

=t E= sind auch Buchungskreise mit # beginnend vorhanden

Hinweis!
Unabhangig davon, ob der Buchungskreis je Mandant oder mit # definiert wird, muss der
»Buchungsbeleg/Kontozuordnung“ je Firma angelegt bzw. kopiert werden.

Ansicht im DN-Stamm:

Hans APFEL (ID: M05-1625 140579, Firma: 5, Pnr: 46)
Mitarbeiterfin, seit 01.04.2006 (01.04.2008) Ctad Atalds Abe lfeal LAAC MBS L8 tallba bloakhinal
Suche Buchungskreis

E-Mail erstellen
@ onoser
.lahrl:l ab Monat; #001 Arbeiter (alle Mandanten)

#002

Ty

Angestelite (alle Mandanten) k-

Bundesland*q Wien Tt e B i . .y
Buchungskreis * Q, Angestelte (alle Mandanten)

r

3

3

SV Art| 1 Q Asve SV-Trager *| W Q, WR GEBIETSKRANKENKASSE }

rd

SV Berechnung *| 01 Normatfall 0. Hochr. SV Sonderfalie /
g Q e Qe 5

Pfad: DN/Tagl. Arbeiten > Dienstnehmer > Dienstnehmer — Register ,,Gehalt/Lohn“
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3 Sage DPW Abwesenheitsantrag

3.1 Saldovorgriff je ABW-Code DP\W-I-1740

Ab jetzt kénnen Sie fiir den Abwesenheitsantrag je ABW-Code regeln (erlaubt/ nicht erlaubt), ob ein
Saldovorgriff erlaubt ist.

.
DPW Cloud DPW Administrator ¥ [ Administrator ¥ S+ Copilot | o
Definitionen  DN/Tagl. Arbeiten ~ Abwesenheiten HR Core  HRAddon Lohn Reise Zeit Technik SagelLinks ‘@ Meni durchsuchen
Home Abwesenheitsantrag Zuordnung Abwesenheit Code
—
Parameter
Eemizersppe suchen | Benuergunpe v
-
g eschatlsiunrung
ma Mitarbeiter
ma-Ai Mitarbeiter (All-in)
pa Personalabteilung =
Ante | | | | | |
. W Saldovorgrifi -

M Enoabe eriauben

a Arzt

dr Dienstreise
er Ersatzruhe-Konsum

eu Arbeitsunfall
ho Homeofiice

K Krank

Lz Lenkzeit

pf Pllege

s Sonderfreistellungen ft. KV
u Urlaub
za Zeitausgleich

| —
[_Sneicher ] Nama

Pfad: Definitionen > Abwesenheitsantrag > Zuordnung Abwesenheit Code

3.11 Funktionsweise

Wenn Sie fiir ,Saldovorgriff” die Auswahl auf ,je ABW-Code priifen“ gesetzt haben, dann kénnen Sie in der
~Zuordnung Abwesenheit Code“ den Saldovorgriff zulassen.

Seite 9 von 20
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Mﬁ"w%%ﬁmﬁw ““““wf"xﬁf““m

Einstellungen

Allg. Einstellungen

Verarbeitung
Achtung: laut dieser Ei g werden die A i 3ge UND die Rei age g
- eine Anderung in diesem Feld bewirkt auch eine A der Gn i des Rei

Genehmigte Antrige speichern in Abw oder/und Zeit q Zeit - Abwesenheit

Eingabe Antrag

Sie kénnen je Abwesenheitscode einstelien, ob eine Unrzeit beim Abwesenheitsantrag eingegeben werden kann
Sie kénnen diese Einstellung im Meniipunkt "Abwesenheit Code Zeit' vormehmen

Riickwirkende ABW-Antrage

In abgeschlossene Zeitperioden buchen Zeit-Termine priifen
Stunden laut Zeitplanung

[C] Vertretung nicht anzeigen

["] Vertretung Eingabepflicht

ganztagigen ABW-Antrag bei Anwesenheit nicht anzeigen

bei offenen Anfragen auch die Daten aus Zeit / Planung berlicksichtigen

Saldovorgrifi () nicht erlaubt () fiir alle ABW-Codes erlaubt @ je AEW-Code priifen -

Storno-Antrag flir Mitarbeiter aktivieren

Bei aktivierter Option miissen die vom Mitarbeiter stomierten Antrage, die bereits genehmigt oder gebucht wurden, einen weiteren Genehmigungs-Workflow durchlaufen.

Storno-Antrag fir Mitarbeiter aktivieren

TN e NN T T e T N i et T TN NN N

Pfad: Definitionen > Abwesenheitsantrag > Einstellungen > Register ,,Allg. Einstellungen®

3.1.2 Grundvoraussetzung
In der ABW-Gruppe der Abwesenheitskonten muss das Kennzeichen ,Frage bei Vorgriff“ aktiviert sein.

[reatAn,
p’_M-\H'_ﬁFnﬁW”M%Mm'"ijMwﬁwﬁwmhu

s Sonderfreistellungen it. KV 01 Sonderfreistellungen It. KV
u Urlaub 02 Urlaub Ang./Kalenderjahr

Abwesenheit Code * P Urlaub
Beschreibung |UﬂauhArh. [Arbeitsjahr ‘ Anspruch nach () Kalenderjahr @ Arbeitsjahr () nicht relvant
Folgegruppe |:| Q Art runden
Berechnungsart q geseizlicher Urlaub Runden
Anspruchstabelle El q Urlaub Anspruch
71
[ 1]

‘Wochenplan MO-FR q MO-FR Wochentage

Art q Urlaub Parallelgruppe

Aliquotieren
Anspruch in Stunden
zusétzlich Tage rechnen

[beumins ] spcen « <
W—WM

Konsum bei gesetzl. Feiertag ["] Saldo rechnen
Anspr. bei "Anspruch buchen” Frage bei Vorgriff —

Samstagsbuchung [] Genehmigung O

NDNI

Pfad: Definitionen > Abwesenheit > Abwesenheit Gruppe > Gruppe
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4Sage DPW Bildung

4.1 Kurs verlegen ohne Dokumente

Mit diesem Download steht Ihnen beim Verlegen eines Kurses eine neue Funktion zur Verfligung.
Sie kdnnen nun festlegen, dass die beim urspriinglichen Kurstermin hinterlegten Dokumente nicht auf den neuen
Termin Gbernommen werden.

Hierflir wurde die neue Option ,,Bei altem Termin belassen” erganzt.

Bitte beachten Sie:
Fir den neuen Termin ist es verpflichtend erforderlich, eine neue Kursnummer zu vergeben.

Home Bildung Kursverwaltung Kurs bearbeiten

Kurs bearbeiten - MS Excel - Aufbau (01-06-2026 - 01-06-2026)

Teilnehmer

El Interne Bemerkung

Interne Bemerkung
|

@ Kurs verlegen — Mozillz Firefox = ] X

L

O 48 & vBpextern.sagedpw.at/scripts117/cgiip.exe/WService=mobtestweb/ai1 167.htm?dpwr=dpw-xmbjcLjShwdmElt B 7

Kurzinfo
Kurs verlegen ypen
« Teilnehmer dieses Kurses werden auf einen neuen Kurstermin verlegt.
= Beim urspringlichen Termin bekommen die Teilnehmer den Status 'Nicht absolviert’ und der Kursstatus wird auf 'Verlegt' gesetzt. B
« Das neue Kursdatum und den Status der Teilnehmer geben Sie hier bekannt.

El Statisti

8 R .
Urspiinglicher Termin k
Grund der Verlegung Q\
Bemerkung
Alle
A
Teilnehm

CI e e |
Atters ]

Tl

pary Beginn* il Ende * ]
BELL| Yhrzeitvon Uhrzeit bis
piEr) TN Status @® Keine Anderung
1 Andern auf | Beantragt
BOHNK

Aktion aus Dokumente (Kurstermin) auf den neuen Termin verschieben
I_@ beim alten Termin belassen |

| Kurs abs

pe Software
e | L I

Pfad: HR Addon > Bildung > Kursverwaltung > Kurs bearbeiten: Button , Kurs verlegen®
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5Sage DPW Reise

5.1 Tagsatz Inland, Erweiterung fiir Kollektivvertrag
»Baugewerbe und Bauindustrie fiir Arbeiter

Die bestehende Tagsatz-Formel ,,Baugewerbe und Bauindustrie fir Angestellte“ (Formel 9) gilt fiir die Vorgabe
einer Reisedauer von mehr als 6 Stunden bzw. mehr als 11 Stunden pro Kalendertag.

Die neue Tagsatz-Formel ,Baugewerbe und Bauindustrie fiir Arbeiter“ (Formel 9-1) gilt fiir die Vorgabe der
Arbeitszeit von mehr als 3 Stunden bzw. mehr als 9 Stunden pro Kalendertag.

5.1.1 Funktionsweise

Vorbereitend ist eine eigene Dienstreise Gruppe erforderlich.

DPW Cloud DPW Administrator ¥ [i] Administrator ¥ S+ Copilot [0}
Definitionen DN/Tagl Arbeiten  Abwesenheiten HR Core HR Addon Lohn Reise Zeit Technik Sage Links @ Meni durchsuchen
Home Reise Dienstreise Gruppe
—

Dienstreise Gruppe Suche nach | Diensvese Grppe v
ALLE giiltig fur alle Dienstnehmer

Bau-Arb Baugewerbe Arbeiter

GI3 24 Sid. Regelung (1/3)

Dienstreise Gruppe * | Bau-Arb Eingabe fix

Beschreibung Baugewerbe Arbeiter

Ausland / Nahbereich q

Berechtigung Reisezeit Lenkzeit Mittagspause

Bahn q

Reiseart q

Stunden Ausland 0,00

T N e N O e N S I U N2

Pfad: Definitionen > Reise > Dienstreise Gruppe

In der Tagsatz Tabelle hinterlegen Sie bitte:

e Formel9-1 Baugewerbe und Bauindustrie fiir Arbeiter
e Tagsatz fir ,>3 Stunden“ (RGV Stufe 1)

e Tagsatz fiir ,>6 Stunden“ (RGV Stufe 2a)

o Tagesberechnung K Dienstreisezeit laut Kalender

e Briiche=1/1
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DPW Cloud ator ¥ [iff] Administrator ~

Definitionen DN/Tagl. Arbeiten  Abwesenheiten HR Core  HR Addon Lohn Reise Zeit Technik Sagelinks @ Meni durchsuchen
——

Home Reise Tagsatz Tabelle
——

Tagsatz Tabelle

Dienstreise Gruppe | Bau-Arb - Baugewerbe Arbeiter | Land | — Bitte auswahlen — ~| Anzeige | Alle v
Baugewerbe Arbeiter Ostemeich 01-05-2025

Dienstreise Gruppe * Q, Baugewerbe Arbeiter

Land * A Q, Ostersich

Von * 01-05-2025 (5 Bis il

Formel 91 Q_  Baugewerbe und Bauingustrie fur Arbeiter
Obergrenze Tagsatz Nachtigung ab 8 Nachien

Stufe KV 7.267,26 0,00 0,00 0,00

1bis 9.447 47 12,60 0,00 0,00

2a bis 1453457 20,30 0,00 0,00

2b bis 21.801,85 0,00 0,00 0,00

3 uber 21.801,85 0,00 0,00 0,00

e i I VI o N e s T e S N R VN NS SN

DPW Cloud [ Administrator ¥ Copilot

Definitionen DN/Tagl Arbeiten  Abwesenheiten HR Core HR Addon Lohn Reise Zeit Technik Sage Links @ Menii durchsuchen

Home Reise Tagsatz Tabs

Tagsatz Tabelle

Dienstreise Gruppe | Bau-Arb - Baugewerbe Arbeiter v | Land | — Bitte auswahlen — «| Anzeige | Alle  ~

Baugewerbe Arbeiter Osterreich 01-05-2025
Tagesberechnung * | K Q, Dienstreisezeit laut Kalender
Néachtigung ven bis
Limit in Stunden 0,00

Anteilige Tagesgelder je Stunde unter 24 Stunden Gesamizeit *
1 1 1|2 1 13 1 1 4 1 1| 5 1 1| 6 1 1

T 1 1|8 1 119 1 1|10 1 111 1 1|12 1 1
Anteilige Tagesgelder je Stunde iiber 24 Stunden Gesamizeit *

1 1 12 1 13 1 1) 4 1 1| b 1 1| 6 1 1
T 1 1|8 1 119 1 1|10 1 111 1 1|12 1 1
Text

N N T T o N B N A B g e e WSt

Pfad: Definitionen > Reise > Tagsatz Tabelle

Hinweits!

Fiir die Situation “Auswertige Ubernachtung” verwenden Sie bitte eine eigene Dienstreise Gruppe,

ev. auch in Kombination mit einer eigenen Reiseart.

Bei Fragen dazu wenden Sie sich bitte an unser Kundenservice.
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6Sage DPW Zeit

6.1 Zeitnachweis-Genehmigung - diverse Erweiterungen

Mit diesem Download wurden mehrere Erweiterungen, Optimierungen und technische Anpassungen im Bereich
der Zeitnachweis-Genehmigung umgesetzt.

Zielist eine klarere Steuerung der Genehmigungsprozesse, eine verbesserte Benutzerfiihrung sowie eine

stabilere und mandantenfahige Verarbeitung.

6.1.1 Verbesserung der Zeitnachweis-Genehmigungssteuerung

Hintergrund: In vielen Betrieben wird das Genehmigungsverfahren ,,Zeitnachweis weiterleiten inklusive
Umbuchungen* eingesetzt. In der Praxis kommt jedoch nicht immer beti allen Mitarbeitern das
Umbuchungsverfahren zur Anwendung.

Fiir Dienstnehmer, die keine Umbuchungen durchfiihren sollen, wird im DN-Stamm im Register ,Zeit“ das
Hakchen ,,inklusive Umbuchungsverfahren“ deaktiviert.

In diesen Fallen werden beim Weiterleiten des Zeitnachweises ausschlieBlich die Schritte der
Zeitnachweis-Genehmigung ausgefiihrt - Umbuchungsschritte werden bewusst nicht angestoRen.

Bisher fiihrte diese Konstellation dazu, dass zur Abbildung der unterschiedlichen Genehmigungsablaufe mehrere
Genehmigungsgruppen erforderlich waren, z.B.:

e Eine Genehmigungsgruppe fiir Dienstnehmer mit Zeitnachweis und Umbuchungen und
e Eine separate Genehmigungsgruppe fur Dienstnehmer mit Zeitnachweis ochne Umbuchungen.

Diese Trennung erhohte den Pflegeaufwand und machte die Genehmigungslogik weniger transparent.
Da somit zwei fachlich unterschiedliche Genehmigungsszenarien parallel im selben Betrieb existieren,

e Zeitnachweis mit Umbuchungen und
e Zeitnachweis ohne Umbuchungen

wurde die Genehmigungssteuerung erweitert. Ziel war es, beide Szenarien innerhalb einer Genehmigungsgruppe
eindeutig abbilden zu konnen. Daflr gibt es nun folgende Einstellungsmoglichkeit:

Definitionen  DN/Tagl. Arbeiten  Abwesenheiten HR Core HRAddon Lohn Reise Zeit Technik

Home Zeit Parameter Zeit / Saldo

Zeit Parameter / Saldo

Sonderfunktionen

Saldo flir Sollizeitberechnung 0 Q\

Meine Abwesenheitsantrige Tage/Stunden wie eine Zeitbuchung ermitteln
Ermittlung persdnliche Arbeitszeit inklusive geteilter Sollzeiten
| Genehmigung Zeitnachweis getrennte Einstellung for Umbuchungen inkl. ZNWW und Zeitnachweis |

Umbuchung Uberstundenpauschale

ZA Zahler Tage q

Feiertag
24.731. Dezember
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Pfad: Definitionen > Zeit > Zeit Parameter/Saldo > Register ,,Sonderfunktionen*

6.1.2 Aufteilung der Genehmigungslogik in zwei Registerkarten

Ist das unter Punkt 4.1.1 beschriebene Szenario aktiv, wird die Genehmigungsgruppe um eine zusatzliche
Registerkarte erweitert und die bestehende Registerkarte fachlich prazisiert:

¢ Umbuchungen und Zeitnachweis genehmigen

Diese Registerkarte ist die bisherige Registerkarte, die friiher ,Zeitnachweis genehmigen“ hiel? und
nun entsprechend umbenannt wurde. Sie betrifft Dienstnehmer, bei denen im DN-Stamm im Register
~Zeit“ beide folgenden Hakchen gesetzt sind:

o Genehmigung Zeitnachweis
o inklusive Umbuchungsverfahren

Definitionen ~ DN/Tagl. Arbeiten ~ Abwesenheiten HRCore HRAddon Lohn Reise  Zet Technik  Sagelinks — Q Meni durchsuchen

Home
Genehmigungsgruppe

Suche: | Genehmigungsgruppe v (CSuche starten |
Genehmigungsgruppe & Beschreibung -
intern Defaultschema l
MA_mZKA Mitarbeiter mit ZKA
MA_oZKA

Mitarbeiter ohne ZKA

\ | \ [ronen et v | \

Berechnungen vor Umbuchungen

Neuberechnung Ruckvirkende Planung akiivieren

manuelle Umbuchungen loschen ‘autom. Umbuchungen loschen

Tagesabschiuss
Automatische Umbuchungen vor der Umbuchung durchiiinren (tagl fviochen fink. Nachijob) Alle Schritte - auRer PERAB Schritte Abgrenzung f Woche
Periodische Umbuchungsschritte (PERAB) auch durchfiinren

saldopriifung im Umbuchungsschirm

1. saldo Q Kumuliert (inkl. Vorperiode) " nur laufendes Monat Maximale Stunden @

2. Saldo Q Kumuliert (inkl. Vorperiode) ) nur laufendes Monat Maximale Stunden

Anzeige @Echtminuten ) Industrieminuten

vor

Neuberechnung

Rickvirkende Planung akfivieren
Tagesabschiuss

manuelle Umbuchungen loschen ‘autom. Umbuchungen loschen
Automatische Umbuchungen vor der Weiterleitung durchfiinren (Alle Schitte auRier PERAB/nk]. Nachtob)
Periodische Umbuchungsschritte (PERAB) auch durchfiinren

Einstellungen

Abgrenzung f Woche

PDF Druck akiivieren
\Wenn jemand anderer den Zei iterleitet, dann die

des Mitarbeiters verwenden
Beim Wetterleiten des Zeitnachweises| kann kein Kommentar v |eingegeben werden

Das Kommentarfeld wird| oberhalb v |des Zeitnachweises angezsigt.

Veriauf im Zeitnachweisarchiv anzeigen

e Zeitnachweis genehmigen

Diese neue Registerkarte betrifft Dienstnehmer, bei denen im DN-Stamm im Register ,,Zeit”
ausschlief3lich das Hakchen

o Genehmigung Zeitnachweis
gesetzt ist, ohne Aktivierung des Umbuchungsverfahrens.

In diesem Fall umfasst der Genehmigungsprozess nur den Zeitnachweis, ohne Umbuchungen.

Definiionen ~ DN/T&gl Arbeiten  Abwesenheiten HR Core  HRAddon Lohn Reise Zeit Technik Sagelinks @ Meni durchsuchen

Home

Genehmigungsgruppe

Suche: | Genehmigungsgruppe v

intern Defaultschema
MA_mZKA Mitarbeiter mit ZKA
MA_0ZKA

Mitarbeiter ohne ZKA

IZeimacnwm genehmigen l |

vor Zeif

Neuberechnung I Riickwirkende Planung aklivieren manuelle Umbuchungen loschen autom. Umbuchungen loschen
Tagesabschluss

vor der (Alle Schritte auBier PERAB/iKI. Nachtjob)
Periodische L (PERAB) auch

Abgrenzung / Woche

Pfad: Definitionen > Firmendefinitionen > Genehmigungsgruppe
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Durch diese Aufteilung konnen ab nun beide Konstellationen innerhalb einer Genehmigungsgruppe
abgebildet werden. Zusatzliche Genehmigungsgruppen zur Unterscheidung der Szenarien sind nicht mehr
erforderlich.

Beim Wetterleiten von Zeitnachweisen wird die Genehmigungslogik nun sofort und eindeutig anhand der
Dienstnehmer-Einstellungen und der zugeordneten Genehmigungsgruppe angewendet. Damitist sichergestellt,
dass je nach Berechtigung automatisch der richtige Button eingeblendet und infolgedessen der korrekte
Genehmigungsablauf (mit oder chne Umbuchungen) ausgefiihrt wird.

Weitere Erweiterung:
Die Kopierfunktion von Genehmigungsgruppen wurde erweitert, sodass die Einstellungen im Register

»Zeltbuchungen je Dienstnehmer/Tag“ nun auf eine neue Genehmigungsgruppe mitkopiert werden.

6.1.3 Meine Zeiten — Tages-, Umbuchungs- und Monatsansicht & Eingabe Zeitraum

In allen Bereichen von ,,Meine Zeiten“ (Tagesansicht, Umbuchungen & Monat genehmigen) greift das Weiterleiten
von Zeitnachweisen nun einheitlich auf die Einstellungen der jeweiligen Genehmigungsgruppe zu.

In der Tagesansicht werden Aktionsbuttons erst nach dem Speichern wieder freigegeben, um Fehleingaben zu
vermeiden.

Die Von-/Bis-Zeit unter dem Button ,Eingabe Zeitraum“ wird nun automatisch ermittelt. Dies vereinfacht die
Eingabe und reduziert Fehler.

6.1.4 Zeitnachweis Automatik

Im Schirm ,Zeithachweis Automatik starten“ wird das Kommentarfeld im Mandantensystem automatisch
angezeigt, wenn im Genehmigungsschirm die Spalte ,,Kommentar Genehmigung“ eingeblendet ist.

Ist kein Abrechnungskreis hinterlegt, werden alle Kreise mandantenulbergreifend verarbeitet.

Auch hier erfolgt das Weiterleiten von Zeitnachweisen nun konsistent gemaf? Genehmigungsgruppe.

6.2 Umbuchungsmodell / * als Joker v

Im Aufbau des Umbuchungsmodells kann nun auch im Sage DPW Web mit einem Joker (*) gearbeitet werden. Mit
Hilfe dieses Programmes werden die Zeitarten aufgelistet, die bei der Auswahl des Jokers betroffen sind.

Mittels dieses neuen Fensters konnen mehrere Zeitarten in einem ,Paket” bei einem UMB-Schritt abgepruft
werden.

Klicken Sie dazu auf folgendes Symbol:
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Umbuchungsmodell

Nr —1| Berechnungsart* | tag | Q Beschreibung | s Tag s inakiiv

[ Nachtverarbeiiung Bemerkung | |

Basis Abgrenzung

Saldo |W| ] kumuiiert Saldo |W| ] kumuliert
stnden | 0,00 Dist monat ‘I\ Stunden | 0,00 Dist.monat ‘I|
S S —

Zeitart |7| Q Zolizt |7| Q
n | Q | Q

| Q — Q

Pfad: Definitionen > Zeit > Umbuchungsmodell > Umbuchungsmodell Aufbau

Es o6ffnet sich ein Overlay-Schirm mit der Voranzeige von Zeitarten:

Voranzeige Zeitarten mit Joker - Basis x

Zeitart | usor |[ Suchen |

Die Zeitart muss zumindest einen * enthalten.

oo

a

MO1-us0fG Uberstunden 50% frei Ang
MO1-US0iL Uberstunden 50% frei Arbeiter
M01-US0G Uberstunden 50% pfl.
MO1-US0L Uberstunden 50% Arbeiter
MO1-Us0n Uberstunden 50% Nachmittag
MO1-US0v Uberstunden 50% Vormitiag

Beispiel (anhand des obigen Screenshots):

“

Es sollen alle Zeitarten, die mit ,,U50...“ beginnen, geprift werden. Wenn Sie nun den Button ,Wert Gibernehmen
driicken, wird ,,U50*“ als Eingabe in das Zeitart-Feld libernommen. Wenn im bestimmten Zeitraum eine dieser
Zeitarten zum Tragen kommt, wird dieser Umbuchungsschritt im Zuge der Autom. Umbuchungen durchgefiihrt.

Hinweis!
Im Mandantensystem wird das Mandantenkiirzel inkl. Bindestrich automatisch davor gesetzt. Die Suche
muss daher OHNE Mandantenkiirzel erfolgen.
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6.3 Riickwirkende Abwesenheitsantrage: Erweiterte
Priifung auf Termine bzw. Weiterleitung Zeitnachweis

Wenn Mitarbeiter, Flihrungskrafte oder Assistenzen Abwesenheitsantrage stellen oder stornieren, kann der
Abwesenheitsantrag nun eine Priifung auf den jeweiligen Termin (Periode Termine Zeit) oder auf einen
weitergeleiteten Zeitnachwetis durchfiihren.

Dadurch konnen Sie sicherstellen, dass Abwesenheitsantrage nur noch in Absprache mit Administratoren
ruckwirkend gestellt oder storniert werden (auch im Mandanten-System).

6.3.1 Funktionsweise

Zur Aktivierung des neuen Features aktivieren Sie bitte in den Einstellungen fiir den Abwesenheitsantrag die
Checkbox ,Zeit-Termine*“ priifen (anstatt ,In abgeschlossene Zeitperioden buchen®).

o AN I e TN A i SN NN P N S T

Einstellungen

Verarbeitung

Achtung: laut dieser Einstellung werden die A i age UND die Rei dge gesteuert
- eine Anderung in diesem Feld bewirkt auch eine Anderung der Grundeinsteliung des Reiseantrags.

Genehmigte Antrage speichern in Abw oder/und Zeit | za Q\ Zeit - Abwesenheit

Eingabe Antrag

Sie konnen je Abwesenheitscode einstellen, ob eine Uhrzeit beim Abwesenheitsantrag eingegeben werden kann.
Sie konnen diese Einstellung im Mentpunkt "Abwesenheit Code Zeit' vornehmen

Rickwirkende ABW-Antrdge
In abgeschlossene Zeitperioden buchen Zeit-Termine priifen
Stunden laut Zeitplanung

Vertretung nicht anzeigen
Vertretung Eingabepflicht
ganztagigen ABW-Anfrag bei Anwesenheit nicht anzeigen
bei offenen Anfragen auch die Daten aus Zeit/ Planung berlicksichtigen
Saldovorgriff nicht erlaubt fiir alle ABW-Codes erlaubt @ je ABW-Code priifen

Storno-Antrag fur Mitarbeiter aktivieren
Bei aktivierter Option miissen die vom Mitarbeiter stornierten Antrage, die bereits genehmigt oder gebucht wurden, einen weiteren Genehmigungs-Workflow durchlaufen.

Stomo-Antrag flr Mitarbeiter aktivieren

g U Y WV L \,_.JW “\—V“N”W—JWWJL%‘“-

Pfad: Definitionen > Abwesenheitsantrag > Einstellungen

Dass gesetzte Kennzeichen bewirkt die Prifung (fir den Zeitraum das Abwesenheitsantrages) auf weitergeleitete
Zeitnachweise bzw. Termine der Genehmigungsverfahren.

Es kdnnen grundsatzlich die Termine aller Genehmigungsverfahren zur Priifung herangezogen werden.
Der zuerst gefundene Termin (je MA bzw. FK) ist fiir die Prifung entscheidend.

Reihenfolge der terminlichen Prifung:

Zeitkorrekturantrage und/oder Genehmigungspflichtige Stunden

Termine

Zeitnachweis genehmigen

wenn kein Genehmigungsverfahren aktiviert = Ende Buchungsperiode (je Abrechnungskreis)

N N e
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Definitionen DN/Tagl. Arbeiten Abwesenheiten HR Core HR Addon Lohn Reise Zeit  Technik Sage Links @ Meni durchsuchen

Home Zeit Parameter Zeit / Saldo

Zeit Parameter / Saldo

| ‘ Genehmigungen

Genehmigungsverfahren aktivieren

[[] Zeitkorrekturantrage [] nur Anzeige am Zeitnachweis
["] Genehmigungspflichtige Stunden
Zeitnachweis
["] Umbuchungsverfahren
[] Termine

ﬂwwm‘www%f“hwﬂww“\w ~/

Pfad: Definitionen > Zeit > Parameter Zeit / Saldo > Register ,,Genehmigungen*“

A W\ANJWAWNJWMﬁMMWﬁ—JW“\MM
Zeit Periode Termine
Suche
Abrechnungskreis| |q [ Aktualisieren ]

ANG ZN Genehmigung Vorg Monat
Abrechnungskreis * q Angestellie Nachhinein

Genehmigung * ZN Genehmigung q Zeitnachweis Genehmigung
Termin * Q Diensinshmer monatich

Bemerkung

Kalender * |:| q allgemeiner Kalender
om [0 |

Cam | Q| S
/\_’\f‘_{ww\j’jﬂ” %_Lg\jav““ W o < ia:uor -‘E@MJUW\NWMM

Pfad: Definitionen > Zeit > Periode Termine Zeit

Wenn der Termin bereits abgelaufen ist, oder der Zeithachweis bereits weitergeleitet wurde, dann kann kein
Abwesenheitsantrag rickwirkend gestellt oder storniert werden, und die Benutzer erhalten eine entsprechende

Fehlermeldung.

R e o M WW AN A
ADteildi 15\ 0300/ Marketing st '/‘_f\rn;w irketing und PR = / ’\'\/\M’ s RN
S Einstufung  CIG/1Il/1
Neuen Abwesenheitsantrag stellen - DALI Anna

Antragsdaten

Abwesenheit * I:l Q uriaww

Zettraum von * o () Fehlermeldung

Feltraumpis® ri * Zeitraum von - (1274) Eingabe nicht erlaubt - Der Termin
Vertretung [Name lax ist bereits abgelaufen

Bemerkung
des Antragstellers

SchlieBen

T N e W I e N S W I e N e N A
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@ Fehlermeldung

s Zeitraum von - (1274) Eingabe nicht erlaubt - Der Termin » Zeitraum von - (1273) Eingabe nicht erlaubt - Sie haben
ist bereits abgelaufen bereits lhren Zeitnachweis weitergeleitet

SchlieBen Schliefen

6.3.2 Grundvoraussetzung

Die Prifung auf Termin oder Wetterleitung Zeitnachweis wird nur dann durchgefiihrt, wenn in der jeweiligen
Rolle des Benutzers die Art 1 (Mitarbeiter) oder Art 2 (Vorgesetzter / Assistenz) hinterlegt ist.

Bet Rollen von Administratoren mit der Art 0 (Allgemein) wird weder ein Termin noch auf Weiterleitung des
Zeitnachweises geprift.

TN S N
[T \W%W%MJW”\,/\MW A
Rolle
Suche
Rolle | | Bescreibung | | ant | |Q
FK Fiihrungskraft 2
FK-VTR Fiihrungskraft (Veriretung) 2
GF Geschaftsfuhrung 0
PA Personalabteilung 0
508 Motfalls-Zugang 0 v
Rolle
Beschreibung [ Mitarveiter |
e—
N
wis [ 1q
At [ Mitarbsiter (nur eigene D)
Genehmigungsgruppe Q.
b e s JWMW‘\”WMWAMV

Pfad: Technik > Berechtigung > Allgemeine Definitionen > Rolle

6.4 Autom. Verarbeitung — weitere Programme DPW-|-1691

Folgende Programme konnen Sie nun tber die Autom. Verarbeitung starten:

e Periodenabschluss

e Planung Kalenderjahr

e Uberleitung Nachtarbeit

e Zeitnachweis Automatik starten

Hinweis!
Beim Periodenabschluss konnen Sie nun die Eingabeart fir die Bruttoerfassung definieren. Zusatzlich
stehen lhnen neue Datumsvariablen (MP, JP) zur Verfligung.
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